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発表者マニュアル 

 

【口頭発表について】 

 

① 口頭発表会場 

口頭発表会場は、楠葉西学舎 2階 201号室となります。 

 

② 発表時間 

⚫ 各講演の発表時間は以下の通りです。所定時間を超過しないようにご注意ください。 

⚫ 所定時間を超過すると打ち切る場合があります。円滑なプログラム進行ができるよう，

時間厳守にご協力をお願いいたします。 

 

➢ 特別講演 1件あたり 40分（質疑応答込み。） 

➢ 一般・学生講演 1件あたり 10分（発表 7分、質疑応答+交代時間 3分） 

6分, 7分, 10分にベルを鳴らします。 

 

③  発表の準備 

⚫ 学会開始前に、発表データをお預かり致します。データの名前は発表者名としてご準備

下さい。その場で、スライドの動作確認をお願い致します。 

⚫ 事務局にて準備できるものは，液晶プロジェクター，接続ケーブル（HDMI），マイク,

ポインターです。 

 

④  発表方法 

⚫ 発表は本大学に設置しているパソコンで行って下さい。液晶プロジェクターを用意致

します。 

⚫ 本大学に設置しているパソコンは Windows になります。16：9 の大きさでスライドを

ご作成下さい。 

⚫ 前演者の発表が始まりましたら，次演者席で待機してください。 

⚫ 発表終了後，速やかにパソコンの接続ケーブルを取り外し，次演者に引き継いで下さい。 

 

⑤ 確認・注意次項 

⚫ 口頭発表者（および参加者）は，他の演者の口頭発表の様子やスライド等の録画・録音・

撮影することは禁止とします。また，SNS や動画サイト等へのアップロードを含め，講



演の妨害や権利，プライバシーの侵害を招く恐れのある行為は慎んでください。 

⚫ 当日の体調不良ならびに不測の事態により筆頭演者が発表できない場合には、共同演

者の代理発表または筆頭演者の変更が可能です。その場合は事務局にご連絡下さい。 

⚫ 試写室は設置しません。空き時間（朝，昼休み，休憩時間帯など）に映写・接続確認を

行ってください。 

 

⑤  優秀発表賞に応募された方へ 

⚫ 優秀口頭発表賞に応募された方は，上記の口頭発表要領にしたがって発表を行って下

さい。 

⚫ 優秀発表賞の選考結果は当日の閉会式において発表し，賞状を授与します。 

 

【ポスター発表について】 

 

① ポスター会場 

⚫ ポスター会場は，楠葉西学舎 2階 202号室となります。 

 

② ポスター貼付時間 

⚫ 午前中に各自で貼付をお願いします。 

 

③ ポスター発表時間 

⚫ ポスター発表のコアタイムを以下の通りとします。特にコアタイム中は，ご自身のポス

ターの前で待機してください。 

演題番号が奇数の発表者 14：00～14：25 

演題番号が偶数の発表者 14：25～14：50 

 

④ ポスター撤収時間 

⚫ ポスター発表者は全てのポスター発表時間が終了後の休憩時間（14：50〜15：00）に直

ちにポスターの撤収をお願いします。撤収したポスターはご自身で必ずお持ち帰り下

さい。研究会終了後に万一撤収されていないポスターがある場合には，事務局で処分す

ることがあります。 

 

⑤  パネルサイズ 

⚫ ポスター掲示用に，縦 210 cm，横 90 cmの縦長サイズのポスターパネルを事務局で準

備しています。 

⚫ パネル上部に事務局であらかじめ演題番号を掲示しますので，該当パネルにポスター

を掲示してください。 



⚫ 押しピンを用意してありますので貼り付けにご利用下さい。 

 

⑥ 確認・注意次項 

⚫ ポスター発表者（および参加者）は，他の演者の発表の様子やポスター等の録画・録

音・撮影することは禁止とします。また，SNS や動画サイト等へのアップロードを含

め，ポスター発表の妨害や権利，プライバシーの侵害を招く恐れのある行為は慎んでく

ださい。 

⚫ 当日の体調不良ならびに不測の事態により筆頭演者が発表できない場合には、共同演

者の代理発表または筆頭演者の変更が可能です。その場合は事務局にご連絡してくだ

さい。 

 

⑥  優秀発表賞に応募された方へ 

⚫ 優秀発表賞に応募された方は，上記のポスター発表要領にしたがって発表を行って下

さい。 

⚫ 優秀発表賞の選考結果は当日の閉会式において発表し，賞状を授与します。 



 


